
附二：植保学院宣传用品管理条例

为了规范院社团宣传部管理制度,提高各协会的宣传质量、效率,特制定以下条例：

一、 宣传海报规格：半张或整张的白卡纸;宣传板规格:三张整张的白卡纸，且每次出板要封边。

二、 各协会在宣传部借宣传用品必须登记清楚。除一次性的宣传品外，其他借出宣传品必须在五天内归还。若有宣传品借出未归还两次以上的，在当学期不再外借其协会宣传品。

三、 外借宣传品其协会务必要爱惜，严禁铺张浪费。

四、 如有协会将要举行大型活动，请其协会必须在前一个月月底把下个月所需宣传品的详细清单交到宣传部，否则下个月不再提供其所需宣传品。

五、 各协会出宣传板（海报）必须要保证质量，否则不允许其协会粘贴出宣传板（海报）。且落款务必正规：

六、 完成宣传板（海报）后，统一交到宣传部进行登记、审查，合格后其协会才能把宣传板（海报）摆出。在展出期间有自然脱落或受到（天气）损坏必须及时补救；摆出的宣传板（海报）到期后必须收回。否则有三次以上没有按要求做的，在当学期不再允许其协会展出任何宣传板（海报）。

   注：活动类宣传展板期限：五天；赞助类宣传展板期限：三天。

七、各部门外借宣传板期限：四天，务必在规定时间内归还宣传板。若超期限不归还，在当学期不再外借其宣传板；如有特殊情况，应及时与宣传部负责人联系商讨。

八、 各部门宣传板（海报）都要在规定的区域内摆放。展出期间如遇下雨或大风天气要及时收回展板，以免损坏。

九、 如果所需宣传品宣传部暂时没有（用完），可自行购买，购买后请拿正式发票到办公室财务部报帐。

十、如展板被校会查收，需自行要回。

注：严格遵守以上条例，若有违规者，我们将严厉处罚。本条理自公布日起实施

 
